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KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Nové Vsi, okres Praha-vychod

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny Nova Ves, schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim &j. 5/2021 ze dne 30. 8. 2021 a podle § 4, odst. 7 zakona ¢&. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon), vydavam tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

CL1
Posldni a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je zi{zena za Gi¢elem poskytovat rovnym zpisobem viem ob&antim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.
Cl.2
Verejné knihovnické a informacéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislu§nych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c¢) informaéni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
ii.  informace z oblasti vefejné spravy,
iii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet.

2. Sluby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥4du (d4le jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje za uhradu sluzby uvedené v Pfiloze ke Knihovnimu fadu — Cenik
sluZeb a poplatky). Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s poZadavkem § 4,
odst. 2 aZ 4 zak. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho z4kona, tzn. Ze Gthradu za né¢ muZe
poZadovat jen do vyse skute¢né vynaloZenych nékladu.

4. Veskeré financni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou tG¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

IL. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3
Registrace uZivatele
1. Registrovanym uZivatelem knihovny se miZe stat kazd4 fyzicka nebo pravnickd osoba
vydénim pritkazu uZivatele na zdklad& vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladi uZivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, p¥jmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.



Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zéklad¢ pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

Osobni udaje uZivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran osobnich tdaji (EU) 2016/679. Pougeni o ochrané osobnich udaji je pfilohou
tohoto KR.

Cl. 4
Zikladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

. UZivatelé jsou povinni ¥idit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrZeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

JestliZe uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, miize byt do€asn& nebo trvale zbaven prava
pouZzivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou §kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisi.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podévat pisemn& nebo tstng
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

. UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Uzivateli je zakdzéno kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

. UZivatel miZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databézi a
elektronickych zdrojt z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

. UZivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace poéitace,
které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz poé&itace, dale je uZivatel
pIné odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prosttedky vypo&etni
techniky véetné Skod zptsobenych jim zanesenymi pocitadovymi viry.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zédkon &. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zékont (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni ptedpisy.
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ITI. Vypiijéni Fad

CL 6
Zpristupiiované knihovni dokumenty
Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.



A

Meziknihovni sluZbu zprostiedkuje knihovna na poZadéni uZivatele podle § 14
knihovniho zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynti NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani

. Mimo knihovnu si miiZe uZivatel pj¢it vSechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1

tohoto KR s vyjimkou dokumentii:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
¢) jejichz pj¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, $ifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypijéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vyptjcky v pouze v prostorach knihovny.

CL.8
Postupy pri pijéovani

Pted pfevzetim vypijéky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlésit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zdvad ve vypujénim tiskopise, resp. v pozndmce
automatizovaného vyptijéniho systému.

UZivatel je proveden zdznam o vypijéce prostfedky vypocetni techniky do
pamétovych médii.

UZivatel miZe pozadat o rezervaci dokumentu, a to telefonicky ¢&i e-mailem, pfipadné
si ho miiZe sam zarezervovat pfihlaSenim do on-line katalogu knihovny.

Bez piedloZeni ¢tenaiského prikazu se knihy, ¢asopisy a ostatni dokument nepijéuji.
Ctenétsky prikaz je nepfenosny.

Prezentnich sluZeb knihovny mohou vyuZivat i neregistrovani navst€vnici knihovny.

CLo9
Vypujéni lhiity

Vyptijéni lhita pro pijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypjéni lhiita
mizZe byt prodlouZena az dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim
uplynutim a nezada-li dokument dal$i uZivatel. V odiivodnénych pfipadech je moZné
povolit novou vypijéku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.

Knihovna je opravnéna v odiivodnénych pfipadech stanovit krat$i vypujéni lhitu
pfipadné Z&dat vraceni pijceného dokumentu pied uplynutim vyptijéni lhity.

ClL 10
Vraceni vypiijéeného dokumentu

. UtZivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,

vypijéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné& néklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zak4zano zpracovavat text vypuijéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazilovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypiijéeného
dokumentu zasahovat.
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ClL 11
Priva a povinnosti uzivateli pro piijéovini mimo knihovnu

Pro ptijéovani knihovnich fondt plati ustanoveni obéanského zékoniku o ptijéovani
veci.

Mimo knihovnu mtZe mit uZivatel vypijceno zpravidla nejvyse 15 dokumentd.
UZivatel nesmi vyptijéeny dokument piijéovat dal$im osobam. Ruéi za n&j po celou
dobu vypijcky.

UZzivatel ru¢i za vypijceny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vyptijéce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.
JestliZze uZivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené 1hité, uétuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

JestliZe uZivatel ani po upomenuti pj¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. P¥i vymahani pij¢eného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za ndklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani v§ech
sluZeb.
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Cl 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pijceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fondl
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna miiZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipad€ podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro které¢ho byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl 13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhtité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zpisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe poZadovat ndhradu $kody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZze uvedeni do
pivodniho stavu neni moZné nebo t¢elné, miZe knihovna poZadovat jako nédhradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu
stanovuje knihovna.



3. Utzivatel je povinen hradit i viechny ndklady, které knihovn& v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyfteSeni zptsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluZeb.

Cl 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu ¥idu

1. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonCeni stanovené vypuj¢ni lhiity. P¥ipadd-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejbliz$i dal3i vyptjéni
den.

2. Vyméhéni nevracenych vyptjéek:

a) nezdvisle na vyméhani poplatki z prodleni vyméha knihovna upominkami
vraceni dokumentii. Po Etyfech bezvyslednych upominkéch (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho tifadu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

3. Ztrata prukazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (pivodni nebo obnovené) se ti¢tuje manipulaéni poplatek.

CL 15
Ndhrada vieobecnych $kod

1. UtZivatel je povinen nahradit §kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo z4da-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.”).

2. Za$kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecng
platnych piedpist.

V. Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

. Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy
3. Tento Knihovni fad plati na dobu neur€itou
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VI. Prilohy Knihovniho iadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatk Obecni knihovny v (ndzev knihovny).
2. Poudeni o ochrané osobnich udajt
V Nové Vsi _ razitko knihovny 3
dne y*’ff -G.5%27 | T podpis knihovnika %0@
podpis starosty : (vedouciho knihovny)



Priloha 1 - Cenik

I. Registraéni poplatky:  dospéli étenafi
seniofi nad 70 let
déti 6-15 let
déti do 6 let

II. Smluvni pokuty:

Poplatky z prodleni (zpozdné)

v den uplynuti vypiijéni doby

1. upominka

(7. den po uplynuti vyptjéni doby - neposila se)
2. upominka

(15. den po 1. upomince - posila se elekronicky)
3. upominka

(30. den po 2. upomince - doporuéeny dopis)

Duplikat ¢tenaiského prikazu
Poskozeni ¢arového kédu
Trvalé poskozeni nebo ztrita knihy

50,- K¢
zdarma
20,- K¢
zdarma

aktualni vyse zpozdného

aktualni vySe zpozdného + postovné

20,- K¢

20,- K¢

aktudlni cena knihy + 50,- K&
administrativni poplatek

PoSkozeni knihy, které nebrani jejimu dal¥imu pouZiti 50,- K¢

Meziknihovni vypiijéni sluzba (MVS)

Priloha 2 - Poudeni o ochrané osobnich tdaji

Spravcem osobnich tuidaji uZivateli knihovny je Obecni knihovna Nova Ves (dale jen

knihovna).

70,-K¢&

Knihovna zpracovavéa osobni udaje registrovanych uZivateld v tomto rozsahu:

1. Povinné identifika¢ni udaje: jméno, pi{jmeni, datum narozeni, adresa trvalého

bydligté.

2. Nepovinné kontaktn{ tidaje: doru¢ovaci adresa, e-mail, telefon.

3. SluZebni udaje: ¢islo étenaiského prikazu, ptehled vypijéek véetné historie, piehled

rezervaci, upominek.

4. Utetni udaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich uéelu, mists,

Case a dalSich naleZitostech.
5. Dalsi udaje: ucej o ZTP

6. Identifika¢ni idaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uZivatel mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel ozndmi knihovn& pfipadné zmény identifikadnich a kontaktnich

osobnich daji bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovavéd osobni udaje za @felem poskytovéani knihovnickych, informaénich a
dalSich sluZeb uZivatelim, informovani uZivatelii o sluzbach a dale za uelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za Géelem lep$i komunikace

s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto udaje uvést.



Prava uZivatelii jako subjektii osobnich tidajii

1. Utzivatel ma pravo na piistup k osobnim idajiim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovéni.

2. Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Z4adost poskytne kopii zpracovavanych
osobnich udaju, pfipadné umozni nahled do ptihlasky &étenéie a dalsich dokladd u ni
uloZenych.

3. Zadosti uZivatel tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez
zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovini osobnich idaji

1. Knihovna uchovavé osobni tidaje registrovanych uZivateld po dobu registrace a jeden
rok poté.

2. Registrovany uZivatel miZe pozadat o likvidaci svych osobnich tdajii, pokud nema
vugi knihovné Zadny dluh a nepieje si nadale vyuZivat jejich sluZeb.

3. Registrovany uZivatel mlze také poZddat o vymazani historie vypij&ek,
aniZ by byla ukondena jeho registrace.

4. Osobni udaje v potitatovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikatnich
udajii (anonymizace).

5. Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartadniho ¥adu
obce Nova Ves.

Zabezpeceni osobnich adaju

Pisemnosti jsou uchoviviny tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ikoli.

Osobni iidaje knihovna uchovava v poéitatové databazi KOHA. Pristup k t&mto datim je
chranén systémem pfistupovych uéti, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro
plnéni tkolt jednotlivych zamé&stnanc.

Dalsi informace :

Knihovna zpracovavad osobni tdaje na zikladé smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou
s uZivatelem uzaviela pfijetim jeho ptihlagky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
0 ochran¢ osobnich udajt (EU) 2016/679, zn&mém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Utad pro ochranu osobnich udaj, na ktery se
muiZete obrétit v piipadé stiZnosti. Budeme v8ak radi, pokud se s podn&tem ohledn& svych
osobnich dajli obrétite nejprve na nas. Povéfence pro ochranu osobnich udaji Obce Nova
Ves vykonava Mgr. Alice Semidnova, tel: 775681435, email: ucetniproobce@seznam.cz.



