OBECNi URAD BORANOVICE

Ke Kampeli¢ce 67, 250 65 Libeznice, tel. 283980011

C.j:1030/2018/0U

Oznameni

o vyhlaSeni vybé&rového f{zeni pro vznik pracovniho poméru tifednika

Starosta obce Bofanovice vyhlasuje v souladu s § 7 zédkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkl a 0 zméné n&kterych zakontl, ve znéni pozd&jsich pfedpish (déle jen zakon),
vyb&rové fizeni na obsazeni funkéniho mista

Referent samospravy

Misto vykonu prace:
Obecni Ufad Bofanovice, obec Bofanovice

Charakteristika pozice, napli prace:

Administrativni a spisovy pracovnik — zjm.: vedeni spisové sluzby, v¢etné€ zajiStovani
dorudovani a provadéni tikonti prostiednictvim datovych schranek, emailu, komplexni
zajistovani spisové sluzby (zpracovani pfichozi a odeslané posty), pfedarchivni péce o
pisemnosti, vyhledavani arch. listin, zajisténi skartace dokumentii

Sekretaf — zjm.: vyfizovani administrativni agendy vedouciho obecniho ufadu, vyfizovani
korespondence, objednavani kancelafskych potieb

Organiza¢ni pracovnik — zjm.: vedeni organizaéné technické agendy jednani organti obce,
vybor( a komisi a zvlastnich organti, véetné pfipravy podkladd, pofizovani zapisil z jedndni

Pokladnik — zjm.: pokladni manipulace pfi vybéru poplatk
Referent spole¢né statni spravy a samospravy — zjm.: vyfizovani véci ve spravnim fizeni

Referent vieobecné spravy vnitinich véci statu — zjm.: komplexni vykon agendy na tseku
evidence obyvatel, vidimace a legalizace, organiza¢né-technické zabezpeceni voleb

Referent informaé¢nich systémil vefejné spravy — zjm.: zajistovani souhrnné agendy
kontaktniho mista CzechPoint

Sprava ufedni desky a obecnich vyvések
Prace v registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN)

Ugastni se p¥ipravy popt. i pribéhu kulturnich akei potddanych obei Botanovice



Platové podminky se fidi zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdeéjsich piedpist a
nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluZzbach a
spravé, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Platova tiida: 8. platova tiida
Pracovni ﬁvazek min 0,75 pracovm’ho ﬁvazku na dobu neuréitou s tiimé&si¢ni zkusebni dobou

.....

Kvalifikac¢ni predpoklady a pozadavky:

- sttedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

- praxe ve vetejné spravé vyhodou

- odborna zkouska pro ufedniky vitdna — neni podminkou

- znalost prace na PC — Ms Office (Word, Excel)

- dobré organiza¢ni, komunikaéni a rozhodovaci schopnosti
- ¢asova flexibilita, ochota se dale vzdélavat

- fidi¢sky prikaz skupiny B — neni podminkou

Predpoklady pro vznik pracovnlho poméru uirednika — dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR

- dosazeni véku 18 let

- zpusobilost k pravnim tkonlim

- beztthonnost

- schopnost dorozumét se jednacim jazykem

Nalezitosti prihlasky:

- nazev vybeérového fizeni

- jméno, pfijmeni, titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni pfisluSnost

- misto trvalého pobytu, telefonické spojeni

- ¢islo OP (nebo dokladu povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana)
- datum a vlastnoruéni podpis uchazece

K prihlasce se pripoji nasledujici doklady dle § 6 odst. 4 zakona:

- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence rejstiiku trestl (ne star$i 3 mésicth), u cizich statnich ptislusniki téZ obdobny
doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem (pokud domovsky stat takovy
dokument nevyd4, doloZi cizi statni ob&an ¢estnym prohldSenim)

- ovéfena kopie dokladu o nejvy$§im vzdélani

- souhlas s naklddanim s osobnimi udaji pro uéely vyberového fizeni

Misto a zpusob podani nabidky:
- Postou na adresu: Obecni tifad Botanovice, Ke Kampeliéce 67, 250 65 Libeznice, podaci
razitko nejpozdéji s datem 1.10.2018
- Osobné do podatelny OU Botanovice, budova Obecniho tfadu Botanovice, Ke Kampelice
67,250 65 Libeznice, a to pouze v ifedni hodiny (pondéli a stfeda 14.00 — 18.00 hod)



- oznadeni obélky ,,VR — referent samospravy*
- ptihlasku nelze zasilat elektronicky

Blizsi informace podé starosta obcp Libor Répek, tel: 725 021 822, starosta@boranovice.cz nebo
osobné v tfednich hodinach na OU.

Uzavérka prihlasek: 1.10.2018

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv zrusit, ¢i nevybrat
7adného z piihlaSenych uchazeéli/uchazedek.

V Boianovicich dne 13.9.2018

3 o |
Libor Rapek
starosta obce Bofanovice




